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Finalità e struttura dell’opera

Finalizzato alla preparazione alle prove selettive del prossimo Concorso 
per Dirigente Scolastico, questo volume è dedicato in modo specifico allo 
studio e alla verifica delle conoscenze informatiche di base e si propone 
come un valido strumento per l’acquisizione di un’alfabetizzazione 
informatica di base e, al contempo, costituisce un pratico supporto per 
gli utenti che vogliano rispolverare le procedure per l’utilizzo dei software 
del pacchetto Microsoft Office e del sistema operativo Windows 7.

Tra gli argomenti principali:
•	 architettura di un pc, hardware e software;
•	 aspetti legali e ambientali dell’informatica;
•	 creazione, modificazione e impaginazione di un testo: Microsoft 
Word;

•	 operazioni di calcolo, elaborazioni di dati e rappresentazioni grafi-
che: Microsoft Excel;

•	 costruzione e gestione di un archivio elettronico (o database): Mi-
crosoft Access;

•	 realizzazione di presentazioni informatiche multimediali: Microsoft 
PowerPoint;

•	 reti, protocollo TCP/IP, protocollo http, navigazione in Internet, 
posta elettronica.

Ciascun capitolo è corredato da una batteria di quiz commentati per 
fissare i concetti di base affrontati nel capitolo.

La seconda parte è dedicata alla verifica e contiene una ampia rac-
colta di quiz con soluzione corretta.

La terza parte è dedicata all’uso e strumenti delle nuove tecnologie 
per la didattica e l’apprendimento, completata da relativi test di verifica 
finali.



Il volume è completato da un Software di simulazione, scaricabile 
gratuitamente dal sito www.editest.it, mediante cui effettuare infinite 
esercitazioni.

Per essere sempre aggiornati sull’iter concorsuale è stata creata una 
apposita pagina facebook raggiungibile dall’indirizzo

Facebook.com/nuovoconcorsodirigentiscolastici

Clicca su mi piace  per ricevere gli aggiornamenti.

VI  Finalità e struttura dell’opera 
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






        





 



        










 



 


 




















  



 
      
      













     



 



  





 










  



       
       











 






 

     
  



 


      
   

 

 










     



 



 



 




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

          



  
       







 








 




     

  

 




 

 
 
 
 


     

 


 
 

    


 



     
    
    


  
  

   


 

 
 

      


    

  
   

    

 

 


     
   

   

 
   
   
   


   
      





 


     


  

 




    



    

  

 
 

 
 

 
  

   

    

 
 

 

 

 
 
 

    

 

 
    
    

 
   





 
 
 
 


   


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